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1)1)1)1) Preamble ((((�ा6कथन�ा6कथन�ा6कथन�ा6कथन    )))) ----  
 िकसी भी  रा89 या संघ के िलए भाषा का होना अिनवाय= है। भाषा के िबना कोई भी रा89 या संघ 

अपने उBेCयD पर ठीक से खड़ा नहG उतर सकता। 6यDिक भाषा ही उन समूहD को एक साथ जोड़ती 
है, संगिठत करती है। कभी भी भाषा के िबना कोई भी रा89 या संघ एकसू+ मH बंध नहG सकता। िकसी 
भी रा89 या संघ की अपनी एक भाषा होती है। भारतीय पिर�ेJय मH �हदी ही एक ऐसी भाषा है जो 
रा89ीय एकता को शा$त और अ4Nुण बना सकती है। 
 भाषा देशकाल सापे4 होती है। भाषा एक सामािजक सP�ेषण है। बाजार मH ही भाषा के Qप बनते-
िबगड़ते रहते हR और कालाSतर मH Tथायी हो जाते हR। आज बाजार ने रा89ीय सीमाएँ तोड दी है। 
व$ैीकरण सीधा बाजारवाद से जुड़ा है। बाजार का सीधा सPबSध भाषा से है। यह िनVववाद सWय है िक 

भाषा के तौर पर �हदी ने जोड़ने का काम िकया है। �हदी ने भारत रा89 को एक करने मH अपनी अहY 
भिूमका िनभाई है। इसीिलए संिवधान ने इस ेसंपक=  भाषा के Qप मH Tवीकार िकया है। 
 सूचना �Tफोट के इस युग मH '�योजनमूलक भाषा' के अSयय-साधारण महWव �ा_त हुआ है। आज 

वही भाषा समृ-द मानी जाती है, िजसका �योजनमूलक Qप समृ-द है। �हदी का �योजनमूलक Qप 
समृ-द है इसीिलए वह विै$क है। 

2)2)2)2) Objective of the Course ((((उBेCयउBेCयउBेCयउBेCय)))) ---- 
1. �हदी के `यावहािरक प4 से पिरिचत कराना। 
2. वािणaय `यवहार मH �हदी भाषा को �चिलत करना। 
3. �हदी मH काय= करने की bिच िवकिसत करना। 
4. रोजगारोSमुख िश4ा �दान करना। 
5. रा89भाषा के �ित bिच उWपc करना। 
6. कायdलय और `यवसाय मH �हदी �योग का कौशeय िवकिसत करना। 
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Total Theory Lectures-(60) 

Unit no : 1 अ-ययनाथ= िवषय:     (No. of Lectures-12)  

Title of the Unit(†) �योजनमूलक�योजनमूलक�योजनमूलक�योजनमूलक भाषाभाषाभाषाभाषा :::: TवbपTवbपTवbपTवbप ---- िववेचनिववेचनिववेचनिववेचन 
[Contents of the Unit]  

1. �योजनमूलक भाषा स ेताWपय= 
2. �योजनमूलक �हदी : �योजन 
3. �योजनमूलक �हदी : नामकरण, पिरभाषा । 
4. �योजनमूलक �हदी : Tवbपगत िवशेषताएँ। 
5. �योजनमूलक �हदी : िविवध Qप 

वfैािनक और तकनीकी �हदी, �शासिनक/कायdलयीन �हदी, िविधक �हदी, वािणaय और `यावसाियक 

�हदी, जन-संचार मा-यमD की �हदी। 
Unit no: 2     (No. of Lectures-12)  

Title of the Unit ((((†Ö) ) ) ) कायdलयीनकायdलयीनकायdलयीनकायdलयीन    �हदी�हदी�हदी�हदी    ::::    TवbपTवbपTवbपTवbप    औरऔरऔरऔर    4े+4े+4े+4े+    
[Contents of the Unit]  

1. कायdलयीन �हदी : ताWपय= 
2. कायdलयीन �हदी : TवQपगत िवशेषताएँ। 
3. कायdलयीन �हदी : संरचनाWमक िवशेषताएँ। 
4. कायdलयीन �हदी : �योग 4े+। 
5. कायdलयीन प+ाचार : नौकरी के िलए आवदेन प+, पदािधकािरयD के नाम प+, कायdलय आदेश। 

Unit no: 3         (No. of Lectures-12)  

Title of the Unit(‡) प+कािरताप+कािरताप+कािरताप+कािरता :::: TवbपTवbपTवbपTवbप ---- िववचेनिववचेनिववचेनिववचेन 
[Contents of the Unit] 

1. प+कािरता : पिरभाषा 
2. प+कािरता : िविभc �कार - आVथक प+कािरता, मिहला प+कािरता, इंटरनेट प+कािरता 

Unit no: 4        (No. of Lectures-12) 

Title of the Unit(‡Ô) पािरभािषकपािरभािषकपािरभािषकपािरभािषक शhदावलीशhदावलीशhदावलीशhदावली ::::    संकeपनासंकeपनासंकeपनासंकeपना 
[Contents of the Unit] 

1. पािरभािषक शhदावली  : पिरभाषा 
2. पािरभािषक शhदावली  : िवशेषताए ँ
3. पािरभािषक शhदावली  : िनमdण �िiया 



1. अंjजी से �हदी अनुवाद 
Unit no: 5        (No. of Lectures-12) 

Title of the Unit(‰ú) पािरभािषकपािरभािषकपािरभािषकपािरभािषक शhदावलीशhदावलीशhदावलीशhदावली :::: 
[Contents of the Unit]   

(पिरिश8ट - 1) 
(पािरभािषक शhद - 30 (अंjेजी से �हदी) 
1. Accessor    :  सह - साधन        
2. Agency    :  अिभकरण    
3. Associate Member   :  सह - सदTय    
4. At Randon    :  य}~छ/या}�~छक    
5. Assignment    :  समानुदेशन    
6. Bale     :  गाँठ    
7. Balance Sheet    :  तुलना प+    
8. Barter     :  वTतु िविनमय    
9. Borrowed Note   :  टूट - फूट    
10. Bull     :  तेजिड़या    
11. Bearish    :  मंदी Qख    
12. Call Money    :  शी�ाविध �`य    
13. Capital     :  पूँजी    
14. Ceiling     :  उ~चतम सीमा    
15. Conge     :  िस6का ढुलाई    
16. Cut     :  कटौती    
17. Divident    :  लाभांश    
18. Duty     :  शुeक    
19. Export     :  िनयdत    
20. Fair Copy    :  Tव~छ �ित    
21. Good Will    :  सुनाम    
22. Indemnity Bond   :  4ितपVूतबधं प+    
23. Loading    :  लदाई / भराई    
24. Marketability    :  िवiेयता    
25. Quality Product   :  बिढ़या माल    
26. Regulation Time   :  िनयमन अविध    
27. Collection Or Realization  :  वसूली  या उगाही    
28. Forfeiture    : ज�ती    
29. Treasury    :  राजकोष    
30. Stenographer    :  आशुिलिपक    

  



Nature of question Paper ��प+��प+��प+��प+ काकाकाका TवbपTवbपTवbपTवbप एवंएवंएवंएव ंअकंअकंअकंअकं िवभाजनिवभाजनिवभाजनिवभाजन 
�� 1. (अ) बहुिवकeपीय सात �� (परेू पा�iम पर)      07 
          (आ) सात अंjेजी शhदD के �हदी पयdयवाची शhद (पािरभािषक शhदावली पिरिश8ट - 1 पर) 07 
�� 2. लघु�री �� (परेू पा�iम पर) (8 मH स े7)       14 
�� 3. (अ) लघु�री �� (परेू पा�iम पर) (3 मH से 2)      08 
 (आ) िट_पिणयाँ (परेू पा�iम पर) (3 मH से 2)      06 
�� 4. िदघ¡�री �� (परेू पा�iम पर) (2 मH से 1)       14 
�� 5. िदघ¡�री �� (परेू पा�iम पर)        14 
  

चतुथ=चतुथ=चतुथ=चतुथ= स+स+स+स+ (Semester – IV) 

अ-यनाथ=अ-यनाथ=अ-यनाथ=अ-यनाथ=    िवषयिवषयिवषयिवषय    
अअअअ))))    कP_यूटरकP_यूटरकP_यूटरकP_यूटर    औरऔरऔरऔर    �हदी�हदी�हदी�हदी                  (No. of Lectures-15) 

1) कP_यूटर पिरचय 
2) कP_यूटर संरचना : हाड=वअेर, सॉ¤टवअेर, काय=�णाली 
3) इंटरनेट 
4) फेसबकु 
5) �हदी hला�गग 
6) ई-मेल 

आआआआ)))) जनसंचारजनसंचारजनसंचारजनसंचार मा-यममा-यममा-यममा-यम :::: TवQपTवQपTवQपTवQप एवंएवंएवंएवं    भदेभदेभदेभदे      (No. of Lectures-10) 

1) जनसंचार मा-यम : पिरभाषा, TवQपगत िवशेषताए.ँ 
2) जनसंचार मा-यम : िविभc Qप : 

1. परंपरागत जनसंचार मा-यम 
2. आधुिनक जनसंचार मा-यम 

3) जनसंचार और भाषा 
4) िफeम समी4ा भाषा 
5) संपादकीय भाषा 

इइइइ)))) `यावहािरक`यावहािरक`यावहािरक`यावहािरक लखेनलखेनलखेनलखेन औरऔरऔरऔर वािणaयवािणaयवािणaयवािणaय    प+ाचारप+ाचारप+ाचारप+ाचार       (No. of Lectures-10) 

1) सं4ेपण : पिरभाषा एव ंTवQप 
2) प¥वन : पिरभाषा एव ंTवQपगत िवशेषताएँ। 
3) `यावहािरक - `यावसाियक प+ की िवशेषताए ँ
4) पछू - ताछ प+ 

5) iयादेश प+ 

6) िशकायती प+ 
ईईईई)))) िव�िव�िव�िव� ---- वािणaयवािणaयवािणaयवािणaय कीकीकीकी    �हदी�हदी�हदी�हदी              (No. of Lectures-10) 

1) वािणaय - `यापार : ताWपय= एव ंTवQप। 
2) `यापार के साधन।  

3) िव� - वािणaय भाषा : सामाSय िवशेषताएँ। 
4) िव� - वािणaय : संरचनाWमक िवशेषताएँ। 



उउउउ)))) वTतुिन8ठवTतुिन8ठवTतुिन8ठवTतुिन8ठ ��������      ü     (No. of Lectures-15) 

1. पािरभािषक वा6यांश - 30 (अंjेजी से �हदी)   

1) Acting in good faith सदभाव से काय= करते हुए  
2) Beg to state िनवदेन है 
3) Circulate and then file संबिंधत `य�6तयD को िदखाकर फाईल कर दीिजए 
4) Early orders are solicited शी� आदेशD की �ाथ=ना है 
5) For sympathetic सहानुभिूतपवू=क िवचार के िलए 
6) Fix up some date for discussion िवचार िवमश= के िलए कोई तारीख िनि¦त करे/तय करे 
7) Hard and fast rule प6का िनयम 
8) Has no comments to make को कोई टीका नहG करनी है 
9) Give him the particulars of the case उSहH मामले का परूा िववरण दH 
10) Correspondence resting with your letter आपके प+ के साथ Qका हुआ प+ `यवहार  
11) Explain in your letter आपके प+ मH Tप8ट िकया गया 

12) 
Figures for the period under review 

have been furnished 

आलो~य अविध के आँकडे भेज ेजा चकेु हR 

13) I agree मR सहमत हूॅ 
14) Inquiry into the case has started मामले की जाँच शुQ हो गई है 
15) I fully agree to the office note कायdलय की िट_पणी से मR पणू=त : सहमत हँू 
16) On an average औसतन 
17) Needs no Comments िट_पणी की आवCयकता नहG 
18) Paper for Disposal िनपटाने के िलए कागज 
19) To the point िवषयानुकूल / सुसंगत / �ासंिगक 

20) 
Request information may please be 

given before the meeting 

बठैक के पहले अपेि4त सूचना दी जाए 

21) Self contained note Tवत:पणू= िट_पणी 

22) 
Will have to sever connection from this 

office 

इस कायdलय स ेसPबSध िव~छेद करना होगा 

23) Take for granted मान लेना / मानकर चलना 
24) Vide letter No. प+सं¨या देिखए 
25) No action कोई काय=वाही / िकसी काय=वाही की आवCयकता नहG 
26) Take over ले लेना / काय=भार संभालना 
27) Lay down िनधdिरत करना 
28) For good and sufficient reasons उपयु6त और पयd_त कारणD स े
29) May be filed फाईल कर िदया जाए 
30) As a matter of fact यथाथ=त: / वTतुत: 



  
��������    प+प+प+प+    काकाकाका    TवQपTवQपTवQपTवQप    एवंएवंएवंएवं    अकंअकंअकंअकं    िवतरणिवतरणिवतरणिवतरण                                        अकंअकंअकंअकं    

�� 1.   (अ) बहुिवकeपी सात �� (परेू पा�iम ¯Ö¸ü)       07    
 (आ) सात अंjेजी शhदD के �हदी पयdयवाची शhद (पािरभािषक शhदावली पिरिश8ट-1 पर)  07 
�� 2. लघु�री �� (परेू पा�iम पर) 8 मH से 7       14 
�� 3.  (अ) लघु�री �� (परेू पा�iम पर) 3 मH से 2      08 
 (आ) िट_पिणयाँ (परेू पा�iम पर) 2 मH से 1       06 
�� 4.  दीघ¡�री �� (परेू पा�iम पर)        14 
�� 5.  दीघ¡�री �� (परेू पा�iम पर)         14 
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       �ा. राजH� सोनवणे, 
       िव�ा �काशन, सी -449 गुजैनी, कानपरु - 22 

9. �योजनमूलक �हदी �यु�6त और अनुवाद : डॉ. माधव सोनट6के, वाणी �काशन, नई िद¥ी 
  

10. उ�र आधुिनक मीिडया िवमश=   : सुधीश पचौरी, वाणी �काशन, नई िद¥ी 
 

  



Equivalent Subject for Old Syllabus 

Sr. Name of the Old Paper Name of the New Paper 

1) �हदी (आंतर िव�ाशाखा) I.D.S  
�योजनमूलक �हदी 

�हदी (आंतर िव�ाशाखा) I.D.S  
�योजनमूलक �हदी 

2)   

3)   

4)   

5)   

 


